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La Méthode

Depuis sa création, METHODEM développe une métladfilece
au cours de nombreuses années de pratique.

L’analyse systématique du retour d’expérience augeenos clients
optimise la performance de notre méthodologie.

L’application réelle d’'une politique de communicetipermanente
gue nous instaurons entre tous les acteurs dut perjenet
d’anticiper des solutions adaptées.

Au quotidien, la réactivité de nos équipes présedéns votre
entreprise conforte I'efficacité de notre méthode

L’étude préalable :

La découverte de votre espace de vie actuel nausepele vous
soumettre les premieres propositions spécifiqursatantes
et besoins de votre projet.

La prestation in situ :

Nos équipes intégrent vos locaux avec leur matésiel toute
discrétion. Leur présence fréquente voire permanemus
permet de suivre au quotidien 'avancement du prdjeut
élément nouveau et correctif pourra étre traitéeanps réel.
Dans ce méme temps, la participation de METHODEM a
vie de votre projet, lui permettra de s'imprégner ubtre
culture d’entreprise.

La gestion du groupe projet :

Notre méthode organise la participation active'elesemble des
acteurs d’'un projet d’envergure. Notre prestatien
ecoordination permettra de mener.a terme votre feanslans
des conditions optimales.

Le suivi de réalisation :

METHODEM est a vos cotés durant la réalisation piestations
mise en place.
Notre présence temporaire évite d'alourdir vosatiiie

METHODEM s’adapte a votre réalité, vous proposenuodele

personnalisé issu d'une longue expérience du wansf
d’entreprise.
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L’étude prealable

Il s’agit de concevoir avant de réaliser.

Votre entreprise est un systeme complexe, gérédpanombreux
acteurs.

La qualité de réalisation de votre projet est deuslue par une
étude préalable.

L’étude préalable nous permet de faire connaissaamoec vous.
Nous réalisons un examen de 'organisation fonctedle et
spatiale de votre structure sur le (ou les) sitefg)dié(s)
pour en comprendre le fonctionnement.

L’étude des modes opératoires en fonction au seinvatre
entreprise nous permet d’appréhender votre réalité.

L’analyse organisationnelle nous permet de générerétude
conceptuelle qui concerne, pour 90%, I'assistant@space
de travail et, pour 10%, I'assistance de maitrisexdage.

Cela passe par la recherche d’informations augmfits stades
d’avancement des travaux : analyse de I'existant,
planification, suivi.

Nous avons un systéme d’analyse performant qui petset de
connaitre le fonctionnement de I'entreprise sosiseers
aspects (surface, circulation de I'information.face de
mobilier, linéaire de documents, temps d’occupaties
bureaux...).
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Le Management d’espace

Vous manquez de place ? Vous vous réorganisez 8 Wésirez
apporter ces changements de maniatennelle tout en
générant de lproductivité ?

—

Nous construisons ensemble votre espace de twglenant
en compte toutes les caractéristiques découvertesie
I'analyse fonctionnelle et spatiale de votre enissp

(¢40)

L’amélioration de lergonomie du poste de travail passe par
ladaptation de [I'espace aux besoins de chaque
collaborateur : lumiere, acoustique, couleurs,
positionnement corporel... Avantage : diminuer les
contraintes pour augmenter la productivité.

La gestion de l'espace et du poste de travail passeune
composition mobiliere et matérielle: bureaux, armoires,
informatique, électricité, réseaux.

Une organisation particuliere est toujours liée rée wactivité
spéecifique.

Concevoir des espaces évolutitsestagencer en tenant compte
du flux des personnes, des organigrammes actuels et
futurs ainsi que des effectifs a court, moyen pglterme
de I'entreprise.
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Pour vos clients,la composition de l'espace, I'ambiance
visuelle et la signalétique véhiculent I'image de votre
dynamisme.

Nous concevons des espaces qui refletent leuisaiélr ;
toujours sous votre contréle, nous dessinons erlsemb
votre avenir.
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L’'assistance a la

Maitrise d’ouvrage

Plus le projet avance, plus le nombre d’intervemant
devient important : tout en respectant vos maniéees
faire, nous vous assistons dans les taches les plus
pénibles de I'étude a la realisation.

Rédaction des plannings

Consultation des entreprises de déménagement
Contréle des adéquations de mobiliers
Vérification des capacités de documentation
Assistance aux réalisations

Coordination des transferts, pilotage.

Recette des opérations

Gestion des aléas

© 6 0 & 60 o0 0 O

Nous devenons, le temps de la mission, votre proche
collaborateur afin de soulager vos équipes de cette

charge de travail exceptionnelle
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Votre projet

Reéussir le transfert: déménagement de I'entreprise, réorganisation
interne, rénovation de locaux, agrandissementfgsi
rachats, absorption,

Ces taches sonbmplexeset s’ajoutent a tout ce que vous devez
déja gérer.

Nous noussubstituonsa vous la ou nous sommes les
plus performants ehous vous laissons maitre
du coeur de votre métier.

0 Nous devenons l'interlocuteur unique de votre
transfert ; nous assurons la coordination et larsanication
avec les prestataires

0 Nous assurons la communication auprés des personnes
« déménagées ».
0 Notre expérience vous garantit une prestationaféc

adaptée a vos besoins.

Méthodem participe a I'évolution du transfert dieptrise depuis
plus de 20 ans.
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Vos objectifs

Obtenir une qualité et une rigueur dans le travail,

Nous nous adaptons a votre réalité : nous ne vous
imposons pas de modeéle préfabriqué. Nous créomsaatele
a votre mesure en mettant en ceuvre les méthodesgse

avons rodées.

Gagner du temps,

Nous vous apportons nos savoir-faire multiples dans
préparation, I'organisation et le suivi de votregpet.

Sans alourdir vos effectifs,

Nous sommes la temporairement.

Depuis 2008 la société METHODEM s’est engagée
dans une démarche qualité et a obtenu une cetitiiic@PQCM
dans le domaine du management de projets.

Qualification
des Services s

Intellectuels

‘oopo(tm
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Nos prestations

Conception /Audit

Relevé et analyse des contraintes liées au Projet

Prévision budgétaire du projet déménagement

Planification des opérations de transfert, déméamagieautres
prestataires

Recensement des personnes déménagées

Relevé des besoins par service des prestationgesine

Relevé et inventaire volumétrique des mobiliensaadférer

Visite des déménageurs pour |'établissement das dev

CCTP

Rédaction d’'un cahier des charges de déménagement

Rédaction d’une lettre de cadrage de prestation

Lancement de I'appel d’offre, visite des déménagjeur

Lecture et analyse des offres, aide a la décision

Rédaction d’un listing de recoupement des inforametiliées au
poste de travail

Analyse des dotations mobilieres et conseil erarénbnisation

Pilotage déménagement

Contréle de l'adéquation des moyens mis en ceuwnel@o
réalisation des opérations

Elaboration du mode opératoire d’étiquetage

Etiquetage des mobiliers

Implantation & main levée des codes transferttesylans

Mise en place de la signalétique déménagement

Contre visite technique

Contrdle de la mise en place de la signalétiquesi@gement

Contréle et suivi du déménageur (uniqguement le geuréalisation)

Contrdle et suivi du déménageur durant toute ladérde transfert

Levée des réserves, assistance a la réeceptiomaénd@ement
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Nos prestations

Prestations annexes

Relevé des besoins en prestations annexes

Conseil et aide a la décision pour le choix destptaires

Convocation et visite des sites des prestataires

Animation des réunions concernant les acteursahstert

Contréle et suivi de realisation des prestataineeges

Levée des réserves, assistance a la réceptiomesatpns

Assistance au client pour la réalisation d'unerjéararchivage et
destruction

Contréle et suivi de réalisation des prestatanagix

Editions papiers

Editions au format
A3, A2, Al, AO

Inventaires

Encadrement des équipes d'inventaire

Saisie des fiches d’inventaire sur logiciels infatigues
Etiquetage code barre des mobiliers et postesnmatiques
Relevé des capacités départ et accueil en lindaidocuments
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Nos prestations

Communication

Sélection des correspondants transfert

Mise en place de réunion correspondant du transfert
Animation des réunions correspondant du transfert
Adaptation d’une notice déménagement spécifiqueiant

Plan d'implantation

Relevés et études de faisabilité d’'implantationsiesices

Réalisation des implantations de mobiliers surglan

Mise en place des noms et codes transferts sptdas
d'implantation

Réalisation de zoning et tableau de surface paicger

Informatique

Rédaction des fiches de suivi informatique

Etiquetage de I'informatique

Elaboration du mode opératoire de débranchementargechement
informatique

Coordination des "déco-reco” des ordinateurs inldieis

Réalisation des débranchements et re-branchenméatsatique

Une bonne prestation ne se juge pas sur son prix mais sur sa qualité ...
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Nos Réferences

C'est par |'expérience que la science et l'art
progressent chez ['homme

(Aristote)
Nos années de travail aux cotés de nombreusepesg®et partenaires ont forgé
notre savoir faire pour mieux vous accompagner glatre projet.

TGl DE PERIGUEUX
Novembre 2010 — Novembre 2011

a Organisation du transfert services, des scellédesarchives.

Q Objectifs de conception

] Inventaire graphique et Excel et plans de réimplaon des
mobiliers

a Pilotage et suivi post transfert

ORANGE BUSINESS SERVICES

Novembre 2009 avril 2010

] Mise en ceuvre d’'une équipe projet pour la gestem d

opérations de transfert d’environ 2 000 personnes.
Objectif de conception- appel d’offre déménageur
Préparation des déménagements
Gestion de la base de données transfert
Pilotage du transfert en quatre phases
Organisation et suivi statistique du Help Desk désgément.

O0o00D

MUSEE DE L’'HOMME
Février 2009 — 31 Novembre 2009
a Mise en ceuvre d'une équipe projet pour la gestem d
opérations de transfert des collections (enviroml2on
d’objets), des laboratoires, des réserves dedblmthiieque,
des mobiliers patrimoniaux, des équipes de cherslatudes
personnels administratifs

] Objectif de conception — organisation de I'appeiffile
Q Préparation des déménagements
] Pilotage des transferts
] Mise.ensplace et contrdle du colisage des:objatsagériels
mis en stock aux Lisses.
DASSAULT SYSTEME
2éme semestre 2008
=] Mise en ceuvre d’'une équipe projet pour la gestem d
opérations de transfert d’environ 2 200 personh&s3€0
matériels informatiques
Q Objectif de conception, préparation des déménagesmen
Gestion de la base de données transfert
] Pilotage du transfert en trois phases
Q Organisation et suivi statistique du Help Desk glob

(déménagement, services généraux, mobiliers, IT)
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Nos Références

LOUVRE HOTEL
Décembre 2008 / janvier 2009 — janvier 2011
o Organisation du déménagement /Gestion courante
d’implantation 150 postes de traz@i09
120 postes de travail 2011

CCR
Décembre 2008
a Inventaire code barre de la dotation mobiliere et
construction de la base de données afférente.
Q 270 postes de travail
Février 2008

Mise a jour des implantations de I'ensemble desriwfits.

LA MONTAGNE
ler semestre 2008
Q Organisation du déménagement du journal LA
MONTAGNE a Clermont Ferrand 470
collaborateurs

Q Analyse des audits fonctionnels des services

Q Détermination du cubage et I'élaboration du
budget déeménagement

Q Consultation des entreprises de déménagements.

Q Finalisation de I'implantation

Q Création du planning de déménagement

permettant le maintien de I'édition quotidienne de
18 journaux locaux

] Mise en place de la communication interne et
externe permettant a 'ensemble des acteurs de se
repérer dans le schéma d’avancement des
opérations

CARREFOUR SERVICE INFORMATIQUE
Depuis 2004 a ce jour

a Site de Massy Palaiseau 550 salariés

a Site de Lyon 350 salariés

a Mise a jour de la base de données permettant tmgees
badges d'accés des deux sites (parisien et lyonnais

] Mise a jour des plans d’implantation du site derLgar
Autocad et du fichier attenant.

a Réorganisation de I'entreprise Carrefour Services
Informatique France.

Q Organisation, implantation, planification, coordina,
préparation et pilotage des mouvements de personnel

Q 250 postes de travail déménagés en un Week-end

Q Mise a jour des plans d’'implantation des sites desdy 1 et Massy

2 (Atlantis) sur Autocad et du fichier afférent.
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Méthodem en chiffres

\Y/
DATE DE CREATION 01/01/1991 é
SilrA SARL L
CAPITAL 40 000 Euros 0
NUMERO DE SIRET 380 415 232 00020 d
CODE APE 70227 €

m
E-MAIL

service.client@methodem.com

e
TELEPHONE 01 30 100 140 n
TELECOPIE 0130 100 141
SIEGE SOCIAL 1bis, bd Cotte C

95880 ENGHIEN LES BAINS h
BUREAU 6bis, rue de la Station
95410 GRA\Y

Evolution de la société

2010/11
Chiffre d’Affaires 1 338 000 £€
Effectifs 30
2009/10
Chiffres d’Affaires 809 000 €
Effectifs 20
2008/09
Chiffres d’Affaires 450 000 €
Effectifs 9
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